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LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 4/2023 
 

I. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM 

1. Chỉ đạo các trường học thực hiện tốt công tác giáo dục chính trị tư tưởng 

trong đội ngũ, nâng cao nhận thức, tinh thần trách nhiệm, tác phong, lề lối làm 

việc; xây dựng khối đoàn kết nội bộ; đẩy mạnh phong trào thi đua kỷ niệm 120 năm 

Ngày sinh đồng chí Nguyễn Lương Bằng (02/4); kỷ niệm 153 năm Ngày sinh V.I.Lênin 

(22/4); ngày Giỗ Tổ Hùng Vương (Mùng Mười tháng Ba Âm lịch), kỷ niệm 48 năm 

ngày Giải phóng miền Nam thống nhất đất nước (30/4/1975-30/4/2023) gắn với kỷ 

niệm Ngày Giải phóng Lâm Đồng (03/4), Ngày Giải phóng Đức Trọng (02/4); tuyên 

truyền, hưởng ứng Giải báo chí toàn quốc phòng, chống tham nhũng, tiêu cực lần thứ 

tư, năm 2022-2023; tổ chức các hoạt động hưởng ứng Ngày Sách và Văn hóa đọc 

Việt Nam năm 2023 theo KH 57/UBND và KHLT số 07 TTVH-PGD. 

2. Các trường học tăng cường công tác an ninh, an toàn trường học; vệ sinh, 

an toàn thực phẩm trong các cơ sở giáo dục; tuyên truyền, giáo dục đạo đức, pháp 

luật, phòng chống đuối nước, phòng chống bạo lực học đường, tai nạn thương 

tích... Tăng cường xây dựng kỷ cương nề nếp dạy và học, kỷ cương, kỷ luật lao 

động; tích cực chủ động đổi mới công tác quản lý, phương pháp dạy học nâng cao 

chất lượng và hiệu quả giáo dục toàn diện; thực hiện tốt công tác duy trì sĩ số; thực 

hiện tốt công tác cải cách hành chính, chuyển đổi số trong toàn ngành, chú trọng 

việc triển khai cấp tài khoản định danh điện tử mức độ 2 trong đội ngũ viên chức, 

học sinh bậc THCS; tuyên truyền các công trình trọng điểm trên địa bàn tỉnh Lâm 

Đồng theo hướng dẫn Huyện ủy Đức Trọng. 

Tuyên truyền những nội dung cơ bản và giá trị to lớn của tư tưởng, đạo đức, 

phong cách Hồ Chí Minh. Gắn việc học tập, làm theo tư tưởng, đạo đức, phong 

cách Hồ Chí Minh - chuyên đề năm 2023 với Kết luận số 21-KL/TW ngày 

25/10/2021 của Ban Chấp hành Trung ương Đảng khóa XIII về đẩy mạnh xây 

dựng, chỉnh đốn Đảng và hệ thống chính trị; kiên quyết ngăn chặn, đẩy lùi, xử lý 

nghiêm cán bộ, đảng viên suy thoái về tư tưởng chính trị, đạo đức, lối sống, biểu 

hiện “tự diễn biến”, “tự chuyển hóa”; thực hiện các quy định của Đảng về trách 

nhiệm nêu gương; Nghị quyết số 22-NQ/TU ngày 07/12/2022 của Tỉnh ủy Lâm 

Đồng và Nghị quyết số 05-NQ/HU ngày 12/12/2022 của Huyện ủy Đức Trọng “về 

phát triển kinh tế - xã hội, đảm bảo quốc phòng, an ninh, xây dựng Đảng, hệ thống 

chính trị năm 2023”, với chủ đề của tỉnh là “Quyết liệt, đồng bộ, đột phá; kỷ 

cương, nêu gương, trách nhiệm, thực hiện thắng lợi Nghị quyết Đại hội Đảng bộ 
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tỉnh lần thứ XI”. 

Hoàn thành cập nhật, thống kê số liệu đầy đủ trên Cơ sở dữ liệu ngành; tăng 

cường công tác đào tạo, bồi dưỡng, tự bồi dưỡng, bồi dưỡng thường xuyên nhằm 

nâng cao năng lực quản lý, điều hành, chuyên môn nghiệp vụ trong đội ngũ, đào 

tạo mũi nhọn trong giáo viên và học sinh; tổ chức và tham gia tốt các hội thi do 

trường, ngành và các cấp tổ chức; thực hiện các nhiệm vụ học kỳ II năm học 2022 

– 2023; hướng dẫn các trường chuẩn bị các điều kiện tuyển sinh năm học 2023-

2024 trực tuyến các lớp đầu cấp. 

3. Thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn các bậc học: 

- Bậc Mầm non: Các trường tổ chức ngày hội dinh dưỡng; bé tập làm nội 

trợ; kiểm tra việc thực hiện tăng cường tiếng Việt cho trẻ DTTS tại cụm chuyên môn số 

4; hướng dẫn chuẩn bị các nội dung, tài liệu minh chứng, báo cáo cho Đoàn kiểm 

tra của Bộ GDĐT về kiểm  tra Chương trình GDMN tỉnh Lâm Đồng; tham gia Bồi 

dưỡng chuyên môn giáo viên Mẫu giáo về Ứng dụng các phương pháp giáo dục 

tiên tiến vào công tác chăm sóc giáo dục trẻ mẫu giáo tại Đà Lạt; phối hợp với các 

xã, thị trấn kiểm tra cấp phép cho các nhóm trẻ tư thục và kiểm tra hoạt động 

chuyên môn nhóm trẻ; các trường thực hiện bồi dưỡng thường xuyên theo kế 

hoạch; kiểm tra chương trình dạy trẻ làm quen tiếng anh ở một số trường. 

- Bậc Tiểu học: Tham gia hội thi Tiếng Việt của chúng em dành cho học sinh 

dân tộc thiểu số cấp tỉnh (vòng 1); kiểm tra thực hiện đánh giá, đề xuất lựa chọn SGK 

lớp 4 ở một số trường TH. 

- Bậc THCS: Chỉ đạo Hội đồng bộ môn hoàn thành tổ chức sinh hoạt 

chuyên môn, chuyên đề theo hướng nghiên cứu bài học của các bộ môn theo kế 

hoạch của Phòng GDĐT; thực hiện đề xuất lựa chọn sách giáo khoa lớp 8 theo 

hướng dẫn của các cấp; hướng dẫn các trường có bậc THCS tổ chức giảng dạy Tài 

liệu giáo dục địa phương tỉnh Lâm Đồng lớp 7; phối hợp công an thu nhận cấp căn 

cước công dân phục vụ công tác tuyển sinh THPT năm 2023. 

4. Phòng GDĐT kiểm tra công vụ, công tác phòng chống dịch bệnh, an toàn 

trường học; công tác triển khai Chương trình giáo dục phổ thông 2018 (CT GDPT), 

hồ sơ sổ sách trên vnedu 4.0 một số trường; các hoạt động, nề nếp dạy - học ở các 

trường; kiểm tra thực hiện đánh giá, đề xuất lựa chọn sách giáo khoa ở các trường 

tiểu học, THCS; phối hợp với các xã, thị trấn kiểm tra cấp phép cho các nhóm trẻ 

tư thục và kiểm tra hoạt động chuyên môn nhóm trẻ; công tác tổ chức cán bộ, thi 

đua khen thưởng, cải cách hành chính và công tác dân chủ cơ sở, dân vận chính 

quyền theo kế hoạch; công tác quản lý, chỉ đạo của Hiệu trưởng một số trường học 

năm học 2022 – 2023 theo kế hoạch; công tác triển khai Đề án 06/CP. 

5. Công tác thi đua – Khen thưởng: hướng dẫn thực hiện công tác TĐ-KT cuối 
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năm học 2022-2023; đẩy mạnh thực hiện công tác truyền thông về gương người tốt, 

việc tốt, các kinh nghiệm, cách làm hay trong công tác quản lý, dạy và học.  

6. Công tác tổ chức nhân sự: Tham mưu UBND huyện điều động, bổ nhiệm, 

bổ nhiệm lại cán bộ quản lý; triển khai kế hoạch đào tạo bồi dưỡng công chức, viên 

chức năm 2023; tiếp nhận hồ sơ đề nghị nâng lương, phụ cấp thâm niên Hiệu 

trưởng các trường học thực hiện trong quý II/2023. 

7. Công tác Kiểm định chất lượng – Giáo dục thường xuyên: Theo dõi, kiểm 

tra các tiêu chí công nhận Trường chuẩn quốc gia đối với các trường theo kế hoạch. 

8. Công tác tài chính - kế toán, cơ sở vật chất: Thực hiện nhiệm vụ kế toán 

nội bộ (Lương, các khoản đóng góp, chi khác Phòng GDĐT tháng 4/2023 và chi 

chuyên môn); báo cáo phát sinh: NSNN, CTMT, ASXH…. Đôn đốc các trường 

học triển khai công tác lập dự toán bảo trì, sửa chữa các công trình trường học năm 

2023; hoàn thành hồ sơ trình các cấp thẩm định, phê duyệt; rà soát tổng hợp đăng 

ký nhu cầu mua sắm trang thiết bị dạy học cho các trường học theo yêu cầu Sở 

GDĐT; đôn đốc thực hiện xây dựng quy chế chi tiêu nội bộ ở các trường học năm 

2023. 

9. Công tác hành chính, tổng hợp: Báo cáo công tác tháng 4/2023; xây dựng 

kế hoạch công tác tháng 5/2023; tổng hợp công tác xây dựng nông thôn mới lĩnh 

vực giáo dục; công tác dân chủ cơ sở và dân vận chính quyền; công tác theo dõi thi 

hành pháp luật, tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật; công tác thanh tra, kiểm 

tra, giải quyết khiếu nại, tố cáo và phòng, chống tham nhũng; cải cách hành chính, 

giải quyết TTHC; chuẩn bị các nội dung phục vụ Đoàn kiểm tra của Bộ GDĐT; 

báo cáo Tổng kết 10 năm thực hiện Nghị quyết số 29-NQ-TW của Ban Chấp hành 

Trung ương. 

Theo dõi, đôn đốc các trường học trực thuộc thực hiện các báo cáo định kỳ 

hoặc khi có yêu cầu, kịp thời báo cáo những vấn đề đột xuất, phát sinh về Phòng 

GDĐT để nắm, chỉ đạo, xử lý và báo cáo cấp trên kịp thời theo quy định. 

II. LỊCH CÔNG TÁC CỤ THỂ 

TUẦN NGÀY NỘI DUNG CÔNG VIỆC GHI CHÚ 

I 

(03/4 -

8/4) 

05/4 

Trong 

tuần 

- Hội nghị Hiệu trưởng tháng 4/2023 

- Kiểm tra công tác quản lý chỉ đạo của 

Hiệu trưởng Trường Tiểu học Quảng Hiệp, 

THCS Hiệp Thạnh; 

- Hướng dẫn công tác TĐ-KT cuối năm 

học 2022 – 2023; 

- Hướng dẫn chuẩn bị các nội dung, tài 

- Theo GM 

- Theo QĐ của 

PGDĐT 

 

- Bộ phận TĐ-

KT  

- Bậc Mầm non 
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liệu minh chứng, báo cáo cho Đoàn kiểm 

tra của Bộ GD về kiểm tra Chương trình 

GDMN tỉnh Lâm Đồng;  

- Hoàn chỉnh nội dung Báo cáo  tổng kết 

10 năm thực hiện Nghị quyết số 29-

NQ/TW, ngày 04/11/2013 của Ban Chấp 

hành Trung ương Đảng khóa XI gửi 

Huyện ủy, Sở GDĐT; rà soát, tổng hợp 

báo cáo  toàn ngành kết quả triển khai thi 

hành Luật Cán bộ, công chức, Luật Viên 

chức. 

 

 

 

- Bộ phận Tổ 

chức - Hành 

chính; 

II 

(10/4 -

15/4) 

Trong 

tuần 

- Các trường Tổ chức ngày hội dinh 

dưỡng; bé tập làm nội trợ; tham gia Bồi 

dưỡng chuyên môn giáo viên Mẫu giáo về 

Ứng dụng các phương pháp giáo dục  tiên 

tiến vào công tác chăm sóc giáo dục trẻ 

mẫu giáo tại Đà Lạt. 

- Tổng hợp, rà soát tiến độ thực hiện Đề 

án 06 của các trường học; 

- Bậc Mầm non 

 

 

 

 

 

- Bộ phận Tổ 

chức - Hành 

chính 

III 

(17/4-

22/4) 

Trong 

tuần 

- Chuẩn bị các điều kiện Đoàn kiểm tra 

của Bộ GD về kiểm tra Chương trình 

GDMN tỉnh Lâm Đồng; kiểm tra việc 

thực hiện tăng cường tiếng Việt cho trẻ 

DTTS tại cụm chuyên môn số 4. 

- Xét và gửi Sở GDĐT hồ sơ đề nghị tặng 

Kỷ niệm chương Vì sự nghiệp giáo dục 

năm 2023; 

- Phòng GDĐT kiểm tra thực hiện đánh 

giá, đề xuất lựa chọn SGK lớp 4 ở một số 

trường Tiểu học; 

- Bậc Mầm non 

 

 

 

 

- Bộ phận TĐ-

KT  

 

-Theo QĐ của 

PGDĐT 

 

20/3-

21/4 

Tham gia Ngày hội STEM cấp tỉnh Theo KH 

SGDĐT 

17/4 -

21/4 

 

21/4 

- Tham gia hội thi Tiếng Việt của chúng 

em dành cho học sinh dân tộc thiểu số cấp 

tỉnh (Vòng 1); 

- Tham gia các hoạt động tổ chức ngày 

sách và văn hóa đọc Việt Nam huyện Đức 

Trọng lần thứ 2 năm 2023.  

- Bậc Tiểu học, 

các trường Tiểu 

học có HS dự thi 

- Bậc Tiểu học 

và THCS (theo 

KH 07 TTVH-

PGD) 

IV 

(24/4-

30/4) 

Trong 

tuần 

- Phối hợp với các xã, thị trấn kiểm tra 

cấp phép cho các nhóm trẻ tư thục và 

kiểm tra hoạt động chuyên môn nhóm trẻ. 

- Phòng GDĐT kiểm tra thực hiện đánh 

giá, đề xuất lựa chọn SGK lớp 4 ở một số 

- Bậc Mầm non 

 

 

- Theo QĐ của 

PGDĐT  
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Trên đây là Lịch công tác tháng 4/2023 của Phòng Giáo dục và Đào tạo 

huyện Đức Trọng./. 

 

Nơi nhận: 
 - Sở GDĐT Lâm Đồng; 

 - Đ/c Phạm Thị Hồng Hải - GĐ SGDĐT; 

 - UBND huyện Đức Trọng; 

 - Đ/c Phạm Thị Thanh Thúy - PCT UBND huyện; 

 - Chi bộ Phòng GDĐT; 

 - Lãnh đạo, CV Phòng GDĐT; 

 - Các trường học trực thuộc UBND huyện; 

 - Trang TTĐT Phòng GDĐT; 

 - Lưu: VT. 

TRƯỞNG PHÒNG 

 

 

 

 

 

 

Thái Quốc Hoàn 

 

trường TH. 

- Tổ chức giải Bơi cho học sinh cấp huyện 

 

- Phân công lịch trực đợt nghỉ lễ 30/4-1/5 

 

- Theo KH 

PGDĐT 

- Bộ phận TC-

HC Phòng 

GDĐT; các 

trường học 
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